
 



Направления деятельности библиотеки: 

- пополнение банка педагогической информации; 

- разработка, приобретение, усовершенствование программного обеспечения;  

оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям (законным 

представителям), учащимся в получении информации; 

-создание учителям условий для получения информации о педагогической и методической 

литературе, о новых средствах обучения через каталоги, а также предоставление 

возможности просмотреть и отобрать необходимое; 

- оказание учителям практической помощи при проведении уроков, мероприятий; 

-создание (на основе имеющихся в библиотеке методических описаний) обучающих 

программ для интеллектуального развития школьников, формирования навыков и умений 

самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными 

источниками информации; 

-создание условий для чтения книг и периодических изданий. 

Основные функции: 

• образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели, 

сформулированные в концепции школы и программе развития; 

• информационная - предоставлять участникам образовательного процесса возможность 

использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя; 

• культурная - организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное 

самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей 

(законных представителей) и педагогов;  

воспитательная - прививать учащимся любовь к родине, патриотизм, как по отношению к 

государству, так и к родному краю. 

 

п\п Содержание работы Сроки исполнения Ответственный 

1 Приёмка и обработка 

поступивших учебников: 

оформление накладных, запись 

в книгу «Регистрация 

учебников», штемпелевание. 

В течение года Педагог - библиотекарь 

2 Анализ обеспеченности МКОУ 

учебной литературой на начало 

2023-2024 уч. года 

До 15 сентября Педагог - библиотекарь 

3 Приём и техническая обработка 

новых учебных изданий 

По мере 

поступления 

Педагог - библиотекарь 

4 Прием и выдача учебников (по 

графику) 

 Май, август Педагог - библиотекарь 

5 Информирование учителей и 

учащихся о новых 

поступлениях учебников и 

учебных пособий. 

По мере 

поступления 

Педагог - библиотекарь 

6 Обеспечение сохранности: 

Рейды по проверке учебников 

Проверка учебного фонда 

Ремонт книг 

2 раза в четверть Педагог - библиотекарь 

7 Инвентаризация учебной литературы. 1 раз в год Педагог - библиотекарь 

8 Списание и замена утерянной 

литературы. 

Ноябрь Педагог - библиотекарь 

9 Санитарный день 1 раз в месяц Педагог - библиотекарь 

10 Расстановка и проверка фонда, 

работа по сохранности фонда. 

В течение года Педагог - библиотекарь 



11 Контроль за своевременным 

возвратом в библиотеку 

выданных изданий (работа с 

должниками) 

1 раз в месяц Педагог - библиотекарь 

12 Организация заказа учебников. 

Оформление заказа. 

Январь - март Педагог - библиотекарь 

13 Проверка Федеральных списков 

экстремистских материалов 

1 раз в месяц Педагог - библиотекарь 

14 Оформление подписки на первое и второе 

полугодия 

 Педагог - библиотекарь 

Пропаганда краеведческой литературы 

1 Выставка « Край любимый -  сердцу 

близкий» 

Постоянно Педагог - библиотекарь 

Справочно-библиографическая и информационная работа. Работа по 

пропаганде библиотечно-библиографических знаний 

1 Перерегистрация читателей 

(прибытие/выбытие) 

перерегистрация классов 

Август - сентябрь Педагог - библиотекарь 

2 Организованная запись 

учащихся 1-х классов в 

школьную библиотеку 

Сентябрь- октябрь Педагог - библиотекарь 

3 Обслуживание читателей на 

абонементе: обучающихся, 

педагогов, технического 

персонала, родителей 

В течение года Педагог - библиотекарь 

4 Рекомендательные беседы при 

выдаче книг 

В течение года Педагог - библиотекарь 

5 Беседы о прочитанных книгах В течение года Педагог - библиотекарь 

6 Проведение работы по 

сохранности учебного фонда 

(рейды по классам) 

В течение года Педагог - библиотекарь 

7 Работа с должниками: - 

просмотр читательских 

формуляров; - составление 

списков должников; - обход 

классов со списками 

должников; - вывешивание 

списков в фойе школы. 

В течение года Педагог - библиотекарь 

8 Проводить беседы с вновь 

записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. 

Объяснить об ответственности 

за причинённый ущерб книге 

или учебнику. 

В течение года Педагог - библиотекарь 

Создание фирменного стиля 

1 Эстетическое оформление 

библиотеки 

 Постоянно Педагог - библиотекарь 

Реклама о деятельности библиотеки 

1 Наглядная (информационные объявления о 

выставках и мероприятиях, проведенных 

библиотекой) 

В течение года Педагог - библиотекарь 



2 Оформление выставки, посвященной 

книгам-юбилярам и другим 

знаменательным датам календаря. 

В течение года Педагог - библиотекарь 

3 Работа с сайтом В течение года Педагог – библиотекарь 

и ответственный за сайт 

Работа с читателями 

1 Выставка одной книги по 

творчеству детских писателей и 

поэтов. 

4 раза в год Педагог - библиотекарь 

2 «Десять любимых книг» - 

популярные издания (выставка) 

В течение года Педагог - библиотекарь 

3 Проведение бесед по классам о 

правилах поведения в школьной 

библиотеке, о культуре чтения 

книг и журнальной периодики. 

Сентябрь Педагог – библиотекарь 

4 Обслуживание учащихся 

согласно расписанию работы 

библиотеки 

Сентябрь - май Педагог - библиотекарь 

5 Проводить беседы с вновь 

записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. 

Объяснить об ответственности 

за причинённый ущерб книге 

или учебнику. 

В течение года Педагог – библиотекарь 

Работа с педагогическим коллективом 

1 Информирование учителей о 

новой учебной и методической 

литературе. 

В течение года 

(планерка) 

Педагог – библиотекарь 

2 Консультационно-информационная работа 

с МО учителей - предметников, 

направленная на оптимальный выбор 

учебников и учебных пособий в новом 

учебном году. 

Февраль Педагог - библиотекарь 

3 Подбор материалов к классным и 

школьным мероприятиям. 

В течение года Педагог – библиотекарь 

Работа с родителями (законными представителями) 

1 Информирование о перечне 

необходимых учебников, учебных 

пособий, входящих в комплект учебной 

литературы данного класса на 

предстоящий год 

Май -сентябрь Педагог-

библиотекарь, 

классные 

руководители 

2 Информирование о числе учебников, 

имеющихся в фонде учебной  литературы 

библиотеки 

Май -сентябрь Педагог – библиотекарь 

3 Ознакомление с порядком 

обеспечения учебниками и 

учебными   пособиями учащихся 

в предстоящем учебном году, с 

правилами пользования 

В течение года Педагог – 

библиотекарь, 

классные 

руководители 



учебниками из фонда 

библиотеки 

4 Оформление уголка с обязательными 

рубриками: 

-положение о порядке обеспечения 

учащихся учебниками и учебными 

пособиями, 

-правила пользования учебниками из 

фонда библиотеки, 

--список учебников по классам, по 

которому будет осуществляться 

образовательный процесс в новом учебном 

году 

Сентябрь педагог – библиотекарь 

Взаимодействие с библиотеками других школ и сельской библиотекой 

1 Обмен учебной  литературой с другими  

школами. 

В течение года Педагог – библиотекарь 

2 Совместная работа с сельской 

библиотекой п. Ключи  по проведению 

выставок, мероприятий и так далее. 

В течение года Педагог - библиотекарь 

3 Сбор данных об учебниках, используемых 

и невостребованных в учебном процессе. 

В течение года Педагог – библиотекарь 

Информационные технологии 

1 Использование Интернет - ресурсов, в 

поиске информации, 

(Интернет - библиотеки) 

В течение года Педагог – библиотекарь 

Организация библиотечно-массовой работы 

п\п Название мероприятия Форма проведения Сроки Ответственные 

1        

2 «Пишем сочинения в 

различных жанрах». 

Конкурс 

Всероссийского 

сочинения 

До 17 

сентябрь 

Педагог – 

библиотекарь, 

учителя русского 

языка 

3 195 лет со дня 

рождения Льва 

Николаевича 

Толстого (1828-1910), 

выдающегося русского 

писателя и мыслителя 

Книжная  выставка 8 сентября Педагог – 

библиотекарь 

4 Международный день 

распространения 

грамотности 

Викторина, Беседа 

(1-4 классы) 

9 сентября Педагог – 

библиотекарь 

5 

 

 

«Все книги в гости к нам!» 

  

Урок – экскурсия по 

библиотеке (1 класс) 

12 октябрь Педагог – 

библиотекарь 

6  Акция 

 

 

"Сдай макулатуру - 

сохрани лес!" 

 

С 21.09 - 

20.10. 

Педагог – 

библиотекарь, 

классные 

руководители 

7 19 октября День 

Царскосельского лицея 210 

лет  

"Один день из жизни 

лицеистов" 

19 октября  Педагог – 

библиотекарь 



8 Международный день   

школьных библиотек 

Акция «Подари школе 

книгу» 

В течение 

месяца

  

 Педагог – 

библиотекарь 

9 200 лет со дня 

рождения Ивана 

Сергеевича Аксакова 

(1823-1886), русского 

писателя и 

публициста, поэта 

Беседа, 

презентация 

(5-7 классы) 

8 октября Педагог – 

библиотекарь, 

классные 

руководители 

10 «Книжкин дом – 

библиотека» 

Акция "Полка учителя" 

Мероприятие к 

международному 

дню школьных 

Библиотек (1-11 

классы) 

25 октября Педагог – 

библиотекарь 

11 Международный день 

толерантности 

Книжная выставка 16 ноября Педагог – 

библиотекарь 

12 День словаря Библиотечный урок 

4,5 класс. 

20 ноября Педагог – 

библиотекарь 

13 По книгам писателя к 

115 летию со дня 

рождения Николая 

Николаевича Носова 

Литературная 

викторина 

(1-4 классы) 

23 ноября Педагог – 

библиотекарь 

14 220 лет со дня рождения 

русского поэта, 

дипломата, публициста 

Федора Ивановича 

Тютчева (1803-1873) 

 Книжная 

выставка 

5 декабря Педагог – 

библиотекарь 

15 День Наума Грамотника. Беседа-игра (3-5 

классы) 

14 декабря Педагог- 

библиотекарь 

16 Праздник"Посвящение в 

читатели" 

Литературный 

праздник для 1 класса 

19 января Педагог – 

библиотекарь, 

классный 

руководитель 

17 Конкурс «Живая классика» Школьный и 

районный конкурс 

чтецов. 

Январь - 

февраль 

Педагог – 

библиотекарь, 

учителя русского 

языка и литературы 

18 145 лет со дня рождения 

Павла Петровича Бажова 

(1879-1950) 

Литературная игра 

по сказам П.Бажова 

(4-6 классы) 

25 января Педагог – 

библиотекарь 

19 255 лет со дня рождения 

Ивана Андреевича 

Крылова (1769-1844) 

Инсценировка  басен   

 (5 класс) 

13 февраля Педагог – 

библиотекарь 

20 День родного языка Занимательные уроки 

5,6,10 класс 

 

21 февраля Педагог – 

библиотекарь, 

учителя русского 

языка и литературы 

21 Всемирный день чтения 

вслух в рамках       проекта 

«Школа читает» 

Чтение вслух на 

уроке (1-11 классы) 

6 марта Педагог – 

библиотекарь, 

учителя - 

предметники 



22 Неделя детской и 

юношеской книги ( по 

отдельному плану) 

Мероприятия  

(1-5 классы) 

23.03-27.03 Педагог – 

библиотекарь, 

классный 

руководитель 

23 «Через тернии к звёздам» Викторина 

(5-7 классы) 

12 апреля Педагог – 

библиотекарь 

24 01.05. 100 лет со дня 

рождения Виктора 

Петровича Астафьева 

(1924-2001) 

Викторина 

«Заветные строки» 

(5-7 классы) 

5 мая Педагог – 

библиотекарь, 

учителя русского 

языка и литературы 

25 «Вы будете жить вечно в 

наших сердцах!» 

  

 Викторина, книжная 

выставка   

Апрель - май Педагог – 

библиотекарь 

26 «Просветители земель 

славянских» 

(день славянской 

письменности и 

культуры) 

Урок-презентация 24 мая Педагог – 

библиотекарь 

27 «И дуб зеленый, и рыбка 

золотая…» 

Викторина к 

Пушкинскому 

дню 

6 июня Педагог – 

библиотекарь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


